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重要事項説明書 

認可保育所「恩納保育所」  

 

 保育の提供の開始に当たり、当事業所が説明すべき内容は、次のとおりです。 

 

１ 事業所等の概要 

・事業所の種別      認可保育所 

・設置者名        社会福祉法人きぼう会 

・事業所の責任者     理事長 君島 寿源 

・事業所の名称      恩納保育所 

・事業所の所在地     沖縄県国頭郡恩納村字恩納 1280 番地 2 

・電子メール              okinawajim2@olive.ed.jp 

 

２ 施設の目的・運営の方針 

・事業所の開所時間    ７時３０分～１９時００分 

・事業所の認可定員    6０名 

 

乳児 満３歳に満たない幼児 満３歳以上の幼児 

０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 

６名 12 名 12 名 15 名 15 名 

※実際の受け入れ園児の人数は認可定員とは異なり、年度ごとに変動します。利用定員も同様です。 

 

・運営の方針 

   保育理念    ・ 子どもたちの未来を支援する 

   保育方針    ・ 子どもたちの生きる力の基礎を育てる 

・ 子どもの最善の利益を守り、心身ともに健やかに育てる 

保育目標    ・ 友だちと助け合える子 

・ 心身ともに健康な子 

・ 失敗を恐れず、いろいろなことにチャレンジできる子 

・ 優しさや思いやりのある子 

・ 国際社会に対応できる子 

 

３ 提供する保育の内容・保育を提供する日及び時間 

 

・保育の内容 

   保育所保育指針に基づき、支給認定を受けた保護者に係る児童に対し、当該支給認定に
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おける保育必要量の範囲内において適正な特定教育・保育を提供します。 

 

・保育を提供する日 

月曜日から土曜日まで。ただし、慰霊の日、年末年始（１２月２９日～１月３日）、 

国民の祝日に関する法律に規定する休日を除く。 

※ ウークイは、保護者のニーズを踏まえ開所を検討します。 

※ 土曜日は、恩納村オリーブ保育園ゆうなの児童も受け入れ、合同保育を行います。 

 

・保育を提供する時間 

 保育標準時間認定 

７時３０分から１８時３０分の範囲内で、家庭において必要な保育を受けることが 

困難である時間 

 保育短時間認定 

８時３０分から１６時３０分の範囲内で、家庭において必要な保育を受けることが 

困難である時間 

 

・延長保育の内容    

やむを得ない理由により、支給認定における保育必要量の範囲を超えて保育を必要とす

る場合は、当該支給認定に係る児童に対し保育の必要な範囲内において延長保育を提供

します。 

 

 延長保育に係る利用者負担 

保育時間の種類 延長時間 料金 

保育標準時間認定 １８：３０～１９：００ １時間毎２００円 

保育短時間認定 ７：３０～８：３０ １６：３０～１９：００ 
1 時間毎１００円 

※１８時半以降は１時間毎２００円 

※1 ヶ月の延長保育料金の上限は 2，000 円とします。 

※1 ヶ月利用分を翌月まとめて徴収します。 

 

・食事の提供 

  食事は事業所内の調理室で調理を行い、昼食及びおやつを提供します。 

 

 

４ 施設・設備の概要 

・施  設    

敷地 1783.52 ㎡ 

園舎（構造） 鉄筋コンクリート造 １階 

延床面積 562.95 ㎡（床面積 490.76 ㎡） 

園庭（面積） 敷地内及び屋上園庭 498.4 ㎡ 
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・設  備           

設備 部屋数 備考 

乳児・ほふく室 2 室 ひよこ組（0 歳児）・あひる組（1 歳児） 

保育室 3 室 うさぎ組（２歳児） 

りす組（３歳児） 

ぞう組（４歳児） 

調理室 １室  

お遊戯室 １室 職員休憩・応接等 

事務室 １室  

 

５ 職員の体制 

・職種別の職員体制 

職種 常勤 非常勤 職務の内容 

所長 1  保育園の総責任者 

保育主任 1  所長の補助・保育士の業務調整 

保育士 １０  乳児・幼児の保育全般 

保育支援員 1  子育て支援員 

看護師 1  体調不良児保育対応 

事務員 1  事務全般 

合計 15 0  

※配置人数は年度により変更する場合があります。 

 

６ 利用料等 

・利用者負担額 

支給認定を行った市町村が定める利用者負担額 

※0～2歳までの住民税非課税世帯の場合、保育の無償化の対象になります。 

※3～5 歳までの園児は、保育の無償化の対象になります。 

 

・諸費用について 

   毎年、各行事会場使用料等の諸費用として徴収させていただきます。 

 

・その他の費用について 

   保育教材費及び延長保育等について必要に応じて徴収させていただきます。 
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・諸経費、その他の費用               （収納企業：株式会社コドモン） 

＜必ず徴収させていただく費用＞ 

種類 対象 金額 備考 

・諸費用 全園児 ５００円 
全園児、毎年１回４月徴収 

使途は上記の通り 

・園児登園カード 全園児 ５００円 全園児徴収（１回限り） 

・園指定体操着 2・3・4 歳児 １，５００円 
入園・進級時、必要枚数徴収 

※登園時に着用しても構いません 

・主食費 ３・４歳児 １，０００円 
毎月徴収 ※恩納村の補助金がある

場合は徴収しない 

・卒園アルバム ４歳児 3，０００円 4 月のみ 3,０００円徴収 

・シール帳 

（おたより帳） 
３・４歳児 

３歳児２２０円 

４歳児１１０円 

進級時徴収 

※３歳児はシールも購入のため 

・園帽子 全園児 ９００円 
入園時徴収 

園外活動・避難時に使用 

＜保育所で購入してもご家庭で準備されても構わないもの＞ 

種類 対象 金額 備考 

・クレヨン ３歳児 ４８０円 入園・進級時徴収 

・はさみ ３歳児 ３５０円 入園・進級時徴収 

・ねんど ３・４歳児 
３歳児６００円 

４歳児４９０円 

進級時徴収 

※３歳児はケースも購入のため 

＜延長保育料金＞ 

種類 対象 金額 備考 

・延長保育 

（標準保育） 
利用園児 １８：３０～１９：００ １時間 ２００円 

※１か月の上限額 

2，000 円 ・延長保育 

（短時間保育） 
利用園児 

１６：３０～１８：３０ 1 時間 １００円 

１８：３０～１９：００ １時間 ２００円 

※保育システム CODMON による指定口座からの引落としでの徴収になります。口座からの引落と 

しができない場合は、お振込みまたは現金でのお支払いをお願いします。 

 

７ 健康診断の実施 

・内科健診（年２回） 

西大條診療所 西大條升一先生 

恩納村字谷茶５６５－１  ０９８－９６６－１１００ 
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・歯科健診（年２回）  

うるまデンタルクリニック 比嘉愛一郎先生 

沖縄県うるま市字江洲４５７－１  ０９８－９７４－８０４６ 

 

・身体測定 身長・体重の測定（毎月） ／ 胸囲の測定（年２回） 

 

・尿検査（年２回）  日本健康倶楽部 

 

８ 要望・苦情・相談の受付 

・苦情対応 

苦情解決責任者 所長 平安名 紀子 

苦情受付担当者 主任 鈴木 幸希、高江洲 若葉 

 当園では、口頭及び電話の他に、園玄関近くに意見箱を設置しております。 

 

９ 利用者に対しての保険 

 独立行政法人日本スポーツ振興センターの災害共済保険に加入 

死亡見舞金 ３，０００万円（突然死及び通学中は半額） 

傷害見舞金 第１級 ４，０００万～第１４級 ８８万円（通学中は半額） 

 損害賠償保険に加入 

  保険名称：施設所有管理者賠償責任保険・生産物賠償責任保険 

  金  額：１名につき１５億円、１事故につき１５億円 

（上記金額は上限金額です。賠償内容により支払われる金額は変わります。） 

 

１０ 緊急時の対応 

お預かりしている園児に病状急変等の緊急事態が発生した場合には、医療機関及び 

緊連絡先等へ速やかに連絡を行い、乳幼児の身体の安全を最優先し嘱託医・又は医療 

機関へ看護師が付き添い受診いたします。 

 

１１ 非常災害時の対策 

※避難勧告が出た際には、すみやかに園児を迎えに来てください。 

避難訓練及び消火訓練 毎月１回実施 

災害時の避難場所  恩納村役場 

防災設備 消火器、火災報知器の設置 

緊急用電話 ０９８-９８７-８９６９ （恩納保育所） 

警報発令時 別途に定める、消防計画書により対応いたします。 

消防計画届け出年月日 令和 ６年 4 月 1 日 

※災害時・警報発令時の対応については、別紙にて記載。 

※安全計画・業務継続計画については、別紙にて記載。 
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１２ 守秘義務及び個人情報の取扱に関する事項 

  個人情報の取得に際して、利用目的に沿って適切に利用します。 

（別紙「個人情報使用同意書」をご提出願います） 

 

 

１３ 利用の開始・終了に関する事項 

  恩納村の利用調整に基づき当園に入所決定され支給認定を受けた保護者が 

本重要事項説明書等に同意された後に保育の提供を開始する。 

下記の場合、保育の提供を終了し、退所させるものとします。 

 ・恩納村からの支給認定が解除になった場合 

・その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき 

  また、諸費用・その他の費用を長期間滞納した場合は、次年度の村利用調整（入所選考）の

点数が下がる措置が取られ、入所できなくなる場合があります。 

 

 

１４ 虐待の防止のための措置に関する事項 

  当園では、虐待防止マニュアルの作成・運用し、職員に対し虐待防止研修を年 1 回実施して

おります。 

 

１５ その他留意事項 

提出書類のチェック表をご確認いただき、必要書類の提出をお願いいたします。 

 

 

 

≪重要事項説明同意書≫ 

 私は、恩納保育所の利用にあたり、重要事項説明書に基づいて 

社会福祉法人きぼう会より記載事項の説明を受け、内容について同意しました。 

 

     年  月  日 

 

園児氏名： 

 

保護者氏名：                    印 

 

保護者住所： 

 

園児との続柄： 

 

 


